Zatacznik nr 7

Wgrywanie UMX i realizacja wnioskéw - SRODKI POMOCNICZE KS-AOW 2016 v.10.02.2016

1. Wczytywanie umowy

Przed rozpoczeciem sprzedazy srodkow pomocniczych nalezy wczytaé do programu umowe w postaci elektronicznej (plik z
rozszerzeniem *.umx, ktory w zaleznosci od oddziatu NFZ moze wystepowac¢ w formie skompresowanej). Plik z umowg dostajecie od
firmy CITO. Umowa generowana jest przez wtasciwy dla CITO OW NFZ na podstawie listy srodkéw pomocniczych, ktére apteka
sprzedaje. Podczas przygotowywania takiej listy nalezy zwrdéci¢ uwage, zeby kazda pozycja z umowy odpowiadata konkretnej pozycji
w aptecznej bazie towardw.

W celu wezytania umowy nalezy w module APW21-Zestawienia @ menu ,,Refundacje” = ,,Srodki pomocnicze” wybraé funkcje
,Umowy i aneksy” (rys. 1).

5 KS-A0W 2013 - Zestawienia

Program Zakupy Sprzedaz Rejestry Zyski | Refundagje | Inne EK Pomog

1 NF7 2 3 !'f/ﬁ 4 Lestawienia refundacyjne Ctrl+1
1 4 —
L Zhiorcza ewidencja recept Ctrl+8
yu| Zestawiene | Zest zbiordw gk . ) I .
& refundacyine recept cabkowity Srackl pomacnicze 4 Umowy 1 aneksy
Rachunek z wydrukiem codziennym b Zestawienie wnioskow
Lestawienie dziennych zbiorow recept » Archiwum raportow

Rozszerzana ewidengja recept

Rozhczenia z MFZ do konca 2011 k

Inne 3

Rysunek 1. UMIEJSCOWIENIE FUNKCJI ,,UMOWY | ANEKSY”

Po wywotaniu funkcji program poprosi o wskazanie refundatora (PPHU CITO), z ktérym apteka podpisata umowe, a po dokonaniu
wyboru na ekranie wyswietli sie okno przeglgdania umow. Jesli dla wybranego refundatora byly juz wczesniej wczytywane umowy,
to zostang one wyswietlone w oknie. W przeciwnym wypadku lista bedzie pusta, a jedynym dostepnym przyciskiem bedzie ,,[F2]
Weczytaj”. Klikniecie na przycisk spowoduje uruchomienie funkcji wczytywania nowej umowy. Wyskoczy komunikat, ze jest btedny
NIP i REGON ale nalezy zatwierdzi¢ i pozwoli¢ na wgrywanie. NIP i REGON jest prawidtowy ale dla firmy CITO.

W pliku *.umx zawarty jest m.in. nr umowy oraz identyfikator miejsca wydania srodka pomocniczego.

Jak wyskoczy okienko z listg miejsc to prosze odznaczy¢ pierwsza
pozycje i poszukac swojg apteke, zaznaczyc jg i OK.



Zmiana danych refundatora g

[Ctrl+1] Ogéine | [Ctrl+2] Ustawienia | [Ctrl+3] Inne |

Nazwa: PPHU CITO

Ulica: Nr domu/lokalu: /
Miasto: Kod pocztowy: -
Telefon:
NIP: | Konto FK:
Oddziat NFZ: | 15 - Wielkopolski =

Identyfikator w NFZ: 150005310
Nr umowy na recepty: 150005310140001 Umowa z NFZ na realizacje recept: I:‘
Umowa na érod. pom.: |15 - Wielkqpolski 77

Nr umowy srod. pom.: Migjsce wydania:

E-mail 1 (rachunek):
E-mail 2 (specyfikacia):

Tekst staty: A

| [F2) zapisz | [ [F5] Tekstst. | | [Esc] Anulj |

Rysunek 2. KARTA REFUNDATORA

Mozliwych jest kilka scenariuszy:

1. Pole ,Miejsce wydania” na karcie refundatora jest wypetnione i wpisany tam identyfikator zgadza sie z zapisanym w umowie —
program wczyta umowe,

2. Na karcie refundatora, w polu ,,Miejsce wydania” wpisany jest identyfikator, ktérego brak w pliku z umowg — program nie pozwoli
na wczytanie umowy. W takiej sytuacji nalezy upewnié sie o poprawnosci otrzymanej z NFZ umowy lub wyczyscié¢ pole ,,Miejsce
wydania” na karcie refundatora i sprébowac jeszcze raz,

3. Na karcie refundatora pole ,Miejsce wydania” nie jest wypetnione, umowa dotyczy wiecej niz jednego miejsca wydania —
program wyswietli okno zawierajace liste miejsc wydania. Prosze odznaczy¢ pierwszg pozycje (Cito) i poszuka¢ swojg apteke,
zaznaczy¢ i OK. Po wskazaniu miejsca wydania program uzupetni informacje na karcie refundatora i wczyta umowe

Poprawne wczytanie umowy zostanie potwierdzone przez program stosownym komunikatem. Okno przeglagdania uméw bedzie
wygladato podobnie do okna przedstawionego na ponizszym rysunku (Rys. 3).

Umowy i aneksy =0 =)

Refundator: PPHU CITO Sp.z o.0. Wersja umowy: 3.4
Umowa dot. éwiadczeri: ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCZNYMI ORAZ SRODKAMI POMOCNICZYMI

Okres obowigzywania: 2013.01.01 do 2013.12.31 Kod umowy: 150005310130001 Miejsce wydania:

Data podpisania Wartos¢ = Kod Poczatek Koniec A @
umowy umowy 0Oddziat Kod kontrahenta gy ] [P e & D

. %
1 ZAOPATRZENIE W WYROBY MEDYCZN 2012.12.31 0.00 1500 150005310 150005310/1 2013.01.01 2013.12.31
=t B

Nazwa swiadczeri

[4]Porzadek | | [Ent] Produkty | | [F2] Wezytaj [F3] Ushugi [F8] Uk [Esd] Zamknij

Rysunek 3. UMOWY | ANEKSY
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Znaczenie poszczegolnych pol:
Id - wewnetrzny numer nadany przez modut APW21,

Kod umowy — kod nadany przez NFZ,

Nazwa $wiadczen — nazwa pakietu Swiadczen,

Data podpisania umowy — data podpisania umowy,

Wartos¢ umowy — wartos$¢ odczytana z pliku z umowa (nie jest obliczana przez APW21),

Oddziat — kod oddziatu rozliczajacego umowe,

Kod kontrahenta — identyfikator nadany aptece przez NFZ uzywany przy rozliczeniach finansowych,
Kod alternatywny — dodatkowy kod umowy lub aneks nadany przez NFZ,

Poczatek obowigzywania — poczatek obowigzywania umowy,

Koniec obowigzywania — koniec obowigzywania umowy.
2. Powigzanie produktéw

Po weczytaniu umowy nalezy powigza¢ produkty handlowe zawarte w umowie z pozycjami aptecznej bazy towardw. Jest to
konieczne ze wzgledu na fakt, ze NFZ wymaga umieszczenia identyfikatora produktu handlowego (generowany przez NFZ) w
zestawieniu wnioskéw na srodki pomocnicze.

W celu wykonania powigzan nalezy wyswietli¢ okno z pozycjami umowy. Funkcje te petni przycisk ,[Ent] Produkty” w oknie
przeglgdania umoéw (rys. 3). Po nacisnieciu przycisku zostanie wyswietlone okno widoczne na rys. 4.

( Produkty handlowe Srodkéw pomocnicznych z umowy l“:' El g
Refundator: Slaski Oddziat Wojewodzki NFZ - srodki pomocnicze Miesigc: SIERPIEN m
Umowa dot. Swiadczeri: ZAOPATRIENIE W WYROBY MEDYCZNE BEDACE PRZEDMIOTAMI ORTOPEDYCINYMI ORAZ SRODKAMI POMOCNHICZYMI Tlos€ prod.: 1140
Okres obowigzywania: 2012.01.01 do 2012.12.31 Kod umowy: 1/000001/ZP0/2012

Kod srodka |, Xod Nazwa produktu 3 Hodel Pl ] [ tazwa handlowa Producent Cemnlretio)piccec =y B
9245.02 Pieluchmaitki Molicare Clasic L 30s BRAK 72238 4330 Piel-m. MOLICARE 30 szt. BRAK 1.73 1
9245.01 Pieluchmaitki Molicare Clasic L 30s & BRAK 72207 BRAK 1.73 1
9245.02 Pieluchmaitki Molicare Clasic M 30s BRAK 72237 4331 Piel-m. MOLICARE 30 szt. BRAK 1.59 1
9245.01 Pieluchmaitki Molicare Clasic M 30s /, BRAK 72212 BRAK 1.59 1
9245.01 Pieluchmaitki Molicare Clasic § 30s /) BRAK 72211 BRAK 1.44 1
9245.02 Pieluchmaitki Molicare Clasic S 30s & BRAK 72236 BRAK 1.44 1
9245.02 Pieluchmaitki Molicare New Ultra Plv'ty BRAK 72242 BRAK 1.88 1
9245.01 Pieluchmaitki Molicare New Ultra Plvty BRAK 72215 BRAK 1.88 1
9245.01 Pieluchmaitki Molicare New Ultra Ply'ty BRAK 72214 BRAK 1.76 13
9245.02 Pieluchmaitki Molicare New Ultra Ply'ty BRAK 72241 BRAK 1.76 1
9245.01 Pieluchmaijtki Molicare New Ultra Plv't, BRAK 72218 BRAK 1.32 1
9245.02 Pieluchmaitki Molicare New Ultra Plv'ty BRAK 72240 BRAK 1.32 1
9245.02 Pieluchmaijtki Pam Extra Large BRAK 72243 4332 PAMPERS EXTRA LARGE 16-+kg 24 szt. BRAK 1.28 1
9245.01 Pieluchmaitki Pampers Exira Large /) BRAK 72216 BRAK 1.28 1
09245.02 Pieluchmaitki Pampers Junior & BRAK 72244 BRAK 1.50 1
9245.01 Pieluchmaitki Pampers Junior /y BRAK 72213 BRAK 1.50 1
9245.01 Pieluchmaitki Seni Super Air L /t BRAK 72221 BRAK 1.62 1
9245.02 Pieluchmaitki Seni Super Air L /% BRAK 72259 BRAK 1.62 1

Nazwa: Pieluchmajtki Pampers Extra Large
Model: BRAK

Dane towaru w bazie aptecznej:

Humer: 4332 Nazwa: PAMPERS EXTRA LARGE 16+kg Bloz 7: 9052307
Postac: - Dawka: - Opakowanie: 24 szt. Bloz 12: 306880111555
Producent: PROCTER GAMBLE WARSZAWA Kraj: Polska Mnoznik apt.: 1

[F7] Saukaj wg: [nazwyjident. produkiu umowy

[ [+] Porzadek ] [ [Ent] Powiaz ] [ [F3] Karta ] [F5] Os a [ [F8] Usun pow. ] [ [F 10] Drukuj ] [ [Esc] Zamknij ]

Rysunek 4. OKNO PRZEGLADANIA PRODUKTOW HANDLOWYCH Z UMOWY

Wigzemy tylko produkty z nowymi kodami. Funkcje powigzania produktu handlowego z umowy z pozycja aptecznej bazy towarow
realizuje przycisk ,[Ent] Powiaz”. Po nacisnieciu przycisku wyswietlone zostanie okno przegladania bazy towaréw umozliwiajgce
wskazanie odpowiedniej pozycji. Po dokonaniu wyboru wypetnione zostang kolumny ,Numer towaru” i ,Nazwa handlowa”.
Produkty, ktére nie zostaty powigzane oznaczone sg wykrzyknikiem w kolumnie ,Nazwa produktu”. Podczas tworzenia powigzan
program prowadzi kontrole, czy ten sam towar nie zostat przypisany do innej pozycji w ramach danego schorzenia. Nalezy w tym
momencie zwrdci¢ uwage, ze w przypadku pieluchomajtek ceny widoczne w kolumnie ,Cena brutto za szt.” dotyczg pojedynczej
pieluchy, a nie opakowania. Jesli jednostkg apteczng jest opakowanie (np. zawierajgce 10 szt.), nalezy ustali¢ odpowiednie wartosci
pola ,Mnoznik apteczny” na kartach towaru na np. 10. Jesli bedzie opakowanie po 30 szt. to mnoznik ustawiamy na 30.

Kazdy towar apteczny, ktéry jest sprzedawany i ma by¢ rozliczany w ramach umowy powinien by¢ powigzany z wtasciwym
produktem z umowy.

W przypadku produktéw pakowanych np. po 10 lub 30 szt. nalezy dla danego asortymentu wybra¢ opakowanie po 10, zatwierdzi¢.
Nastepnie na tej pozycji wcisng¢ Ctrl + F2 i OK. Powieli nam sie ta sama pozycja z umx i do niej wybra¢ opakowanie po 30.



3. Uzupetnianie wniosku (sprzedaz)

W module APW11 — Sprzedaz nalezy wypetni¢ prawidtowo wszystkie pola wniosku na srodki pomocnicze, pozwoli to na unikniecie
btedéw przy sporzadzaniu zestawienia refundacyjnego. Ponizej (Rys. 5) poprawnie wypetnione , Karta zaopatrzenia”. Opcje ,Karta
zaopatrzenia” wybieramy przy m.in. pieluchomajtkach, cewnikach i workach gdzie karty zaczynajg sie na 4-15-14-0000000-1 i
zlecenie jest comiesieczne do ktdérego jest cze$é B (karta zaopatrzenia).

Refundator: 2 - PPHU CITO Sp. z o.0. Nr umowy: 150005310130001 ;
Lekarz: 23 - Kowalska Izabela =]

Whiosek na srodki pomocnicze

Pacjent: 48 - Adamczyk Agnieszka =

Typ wniosku:

Karta zaopatrzenia v

Nr wniosku: 4-15-13-0000000-1
Kod sprzetu:  P.101.PM Fg | Z - Pieluchomajtki do 60 sztuk
- miesiecznie lub zamienniki do 60 sztuk
Kod ministr.: | P.101 miesiecznie
Limit wartosci: 90.00 z
Limit ilosci: 60
Data wystawienia: 2013.10.03 =
PWZ zlecajgcego: 3048659 Lekarz v
Id swiadcz.: | 301280937 F12
Nr jedn. chor.: 1R32 ‘
Data pocz. okresu: 2013.10.03 B3| Dlugosé: (1 %

Kod swiadczenia: 40.18

Kategoria:

Umiejscowienie:  <nie dotyczy> v

[F2] OK [F6] Pacjent [F7] Lekarz [ESC] Anuluj

Rysunek 5. KARTA ZAOPATRZENIA

Przycisk [F7] pozwala na wyswietlenie produktéw handlowych z umowy zawartej z Narodowym Funduszem Zdrowia
Znaczenie poszczegolnych pol:
Typ wniosku — mozliwos$¢ wyboru karty zaopatrzenia lub wniosku na zaopatrzenie,

Nr wniosku — nr wniosku na srodki pomocnicze,

Kod sprzetu — kod przedmiotu ortopedycznego lub Srodka pomocniczego wg NFZ,

Kod ministr — kod przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego wg Ministra Zdrowia,

Limit wartosci — limit wartosci przedmiotu ortopedycznego lub srodka pomocniczego,

Limit ilosci — limit ilosci przedmiotu ortopedycznego lub Srodka pomocniczego,

Data wystawienia — data wystawienia wniosku,

PWZ zlecajacego — prawo wykonywania zawodu lekarza,

Id swiadcz. — REGON przychodni wystawiajgcej zlecenie,

Nr jednostki chorobowej — kod rodzaju schorzenia,

Data poczatku okresu — poczatek okresu, za ktéry pobrano przedmioty (dotyczy tylko karty zaopatrzenia),
Kod swiadczenia — w module APW41-Admin mozemy ustawi¢ domyslg wartos$¢ tego kodu (opcja AP11.2.53),
Kategoria — kategoria sprawozdawcza (pole do 3 znakéw, okreslane lokalnie przez dany oddziat NFz),

Umiejscowienie — umiejscowienie przedmiotu (wymagane tylko dla okreslonych srodkdéwy).

Ponadto w poprawie sprzedazy podczas poprawy kodéw na wniosku (ALT+R) istnieje mozliwo$¢ okreslenia daty przyjecia wniosku
do realizacji (jesli jest inna niz data sprzedazy).



Whiosek na srodki pomocnicze (pozycji: 1)

Nr apt. wniosku: 000001-000001

Refundator: 2 - PPHU CITO Sp. z o.0.
Lekarz: 23 - Kowalska Izabela
Pacjent: 48 - Adamczyk Agnieszka

Typ wniosku

Nr wniosku:
Kod sprzetu:

Kod ministr.:

: Karta zaopatrzenia

9245.01
%9245.01

Limit ilosci:

Data wystawienia:
PWZ zlecajacego:
1d swiadcz.:

Nr jedn. chor.:
Data pocz. okresu:

Kod swiadczenia:

12013.10.01
9719273
5630798792
R32
2013.10.03
40.18

Kategoria:

Umiejscowienie:

'4-15-13-0000000-1

' Fg PIELUCHOM.DLA DOR. I DZIECI POW. 3 R.
ZYC.- Z GLEB.UPOSLEDZ.UMYSL.W
ZESPOL.OTEPIEN.O ROZ.ETIOLOGII

60 |

= lData prz. do real.: |2013.10.03 =

‘?Lekarz v

2

= plugosé: [1 [

3 ?nie dotyczy> v

FAoK || [EsclAnuyj |

4. Generowanie zestawienia

Po zakoriczeniu okresu rozliczeniowego nalezy do CITO przekazaé zestawienie zrealizowanych wnioskéw na srodki pomocnicze. W
tym celu w module APW21 nalezy z menu ,Refundacje” wybra¢ pozycje ,Srodki pomocnicze”, a nastepnie pozycje ,Zestawienie
whnioskéw”. Aby wygenerowad zestawienie zgodnie z nowymi wymogami w wyswietlonym oknie (rys. 7) nalezy wybra¢ wzér nr 13
»0g0Inopolski” 2007, (chyba, ze NFZ wymaga innego wzoru). Po wybraniu refundatora i ustawieniu dat poczatku i korica okresu,
generujemy wniosek. Po potwierdzeniu klawiszem ,,[Ent] OK.” wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wydruk wniosku i zapis na

dysk.

7

Rysunek 6. MozLIWOS¢ ZMIANY DATY PRZYJECIA DO REALIZACII

Wybdr wzoru zestawienia wnioskow na $rodki pomocnicze

o

Wzor i rodzaj zestawienia

Numer wzoru: [?Wzér 13 - ,ogdlnopolski” 2007 v]

Rodzaj zestawienia:

DOkres zestawienia

Poczatek okresu: 2012.02.01

‘@ Sprawozdanie
Refundator domyéiny: PPHU CITO

Koniec okresu: 2012.02.29

[

[Ent] OK ] [[F4] \Wybdr okresu v] [[F6] \Wybdr refund.] [ [Esc] Anuluj ]

Rysunek 7. WYBOR WZORU ZESTAWIENIA NA SRODKI POMOCNICZE
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[K5-A0OW 2013 - Zestawienia] - Zestawienie wnioskdw na srodki pomocnicze - wezdr ,ogdlnopolsk” 2007 2012.02.01 - 2012.02.29
Refundator: Slaski Dddziat Wojewadzki NFZ - srodki pomocnicze
Kod umowy: 001/000001/ZP0/2012
K . . Data Data Kod . - Kod srodka wg Kod srodka wg Kod -
Rz Nr whiosku Numer zlecenia sprzedazy wystawienia jedn.chor. RESED Nazwisko i imie Minist. fwiadczenia
[ ]Fa . - e 2012.02.20 2012.02.02 s . Nt B greetes 9245.04 9245.04 40.18
DK » e aressseeee 2012.02.20 2012.02.02 o s - 9245.04 9245.04 40.18
0z . o sasesess 2012.02.20 2012.02.02 teessienin - . . - 09245.04 9245.04 40.18
[ . - s 2012.02.20 2012.02.03 - e . cheee - e 9245.04 9245.04 40.18
DK . v ow eressseees 2012.02.20 2012.02.02 09245.04 09245.04 40.18 pL
D) 7 — il 2012.02.21 2012.02.02 9245.04 9245.04 40.18
DK » - . 2012.02.21 2012.02.21 9245.04 9245.04 40.18
| b
taczna ilosc wnioskow: 7 Sumaryczna wartosé refundacji: 72.60
[[Ent] Szczagély] [[F3] Karta towaru] [ [F7] 5zukaj ] [[FQ] WeryFlku]] [[FIU] Drukuj '] [[CtrH—FlU] Zaplsz] [ [F12] Ekspart ] [ [Esc] Zamknij ]

Rysunek 8. ZESTAWIENIE WNIOSKOW NA SRODKI POMOCNICZE

Po wybraniu funkcji ,,[F10] Drukuj” i wpisaniu numeru wniosku, pojawi sie okno z mozliwoscig wydruku noty. Wybieramy ,,[F3] nota
Slaska”.

Rodzaj wydruku @

R.odzaj dodatkowego dokumentu drukowanego

oprocz zestawienia srodkéw pomocniczych.

[ [ENT] Brak. noksw ] [ [F3] Mata =lgska ] [ [F4] Maoka matopolska

Rysunek 9. RoDzAJ WYDRUKU

Weryfikacje mozna przeprowadzi¢ w kazdym momencie przed zapisaniem wybierajac ,,[F9] Weryfikuj”.

W celu zapisania pliku z zestawieniem na dysk korzystamy z funkcji ,,[Ctrl+F10] Zapisz”. Po jej wybraniu nastepuje weryfikacja
poprawnosci danych zawartych w raporcie. W przypadku wystgpienia btedéw program poinformuje nas o nich stosownym
komunikatem (rys. 10).

[ AP21 - Zestawienia

Trwa weryfikacia poprawnosd danych

Prosze czekad . . .

Pytanie @ J

UWAGA!

Dla wniosku nr 12-00-00-000011-11
wydany towar Piel-m. SENI SUPER AIR large 10 szt. L
nie zostat powigzany z Zadnym produktem z umowy,

ktorego kod srodka wg NFZ wynosi 9245.01
Zaleca sie w worytanej umowie powigzac karte tego
towaru z odpowiednim produktem handlowym umowy.
Czy przerwad generowanie raportu ?

Rysunek 10. PRZYKtADOWY KOMUNIKAT BLtEDU PODCZAS ZAPISYWANIA ZESTAWIENIA

Nalezy w takim wypadku przerwaé zapisywanie pliku i poprawi¢ odnalezione btedy. Po zapisaniu pliku
zestawienia nalezy przekaza¢ go do CITO na refundacja@cito.pl podajac nazwe apteki i adres.
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mailto:refundacja@cito.pl

